
ค ำชี้แจงส ำหรับฝ่ำยกำรเงินของสถำบัน / ผู้ดูแลโครงกำร / ผู้เข้ำร่วมโครงกำรทั้งไทยและยุโรป 
โครงกำรทุนกำรศึกษำภำยใต้ ASEM-DUO Fellowship Programme 

ประจ ำปีงบประมำณ 2559 

1. ผู้ที่ได้รับคัดเลือกให้เข้าร่วมโครงการไม่สามารถเปลี่ยนแปลงกิจกรรมจากที่เสนอขอทุน และไม่สามารถโอนทุนไปให้
บุคคลอื่น เนื่องจากการคัดเลือกนี้พิจารณาตามคุณสมบัติและความเหมาะสมของกิจกรรมเป็นรายบุคคล 

2. การขออนุมัติเดินทางไปต่างประเทศ / การท าหนังสือเดินทาง / การขอ VISA / การซื้อบัตรโดยสารเครื่องบิน ฯลฯ ขอให้
ผู้เข้าร่วมโครงการด าเนินการเองในระดับสถาบัน  

3. ผู้เข้าร่วมโครงการจะต้องเดินทางก่อนวันที่ 30 กันยายน 2559 **หากพ้นก าหนดนี้ จะไม่มีสิทธิ์เบิกเงิน เนื่องจากสิ้นสุด
ปีงบประมาณ 2559 **กรณีที่เดินทางกลับถึงต้นสังกัดหลังวันที่ 30 กันยายน 2559 ผู้เข้าร่วมโครงการจะต้องยืม
เงินทดรองจ่ายไปก่อน หากมิได้ยืมเงินไว้ ต้องท าเรื่องขอเบิกค่าใช้จ่ายก่อนวันที่ 30 กันยายน 2559 มิฉะนั้นจะไม่สามารถ
เบิกเงินได้เนื่องจากตกปีงบประมาณ 

4. หากผู้เข้าร่วมโครงการไม่สามารถเดินทางตามก าหนดระยะเวลาที่แจ้งยืนยันไว้กับส านักงานคณะกรรมการ            
การอุดมศึกษา จะต้องท าหนังสือขอเปลี่ยนแปลงก าหนดการเดินทางพร้อมทั้งระบุเหตุผลความจ าเป็นเสนอ
เลขาธิการคณะกรรมการการอุดมศึกษาเพ่ือขออนุมัติก่อน เมื่อได้รับอนุมัตแิล้วจึงสามารถเดินทางไปร่วมโครงการได้ 

5. กรณีที่ร่วมกิจกรรมไม่ครบตามระยะเวลาที่ได้รับอนุมัติ (นักศึกษาไม่น้อยกว่า 4 เดือน)  จะต้องคืนเงินค่าใช้จ่าย 
(เหมาจ่าย) ตามจ านวนวันที่ขาดไป โดยคิดเป็นรายวัน ***หำกเข้ำร่วมโครงกำรไม่ครบ 1 เดือน ไม่มีสิทธิ์เบิก
ค่ำใช้จ่ำยใดๆ ทั้งสิ้น*** และต้องคืนเงินทั้งหมดให้ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 

6. เมื่อเสร็จสิ้นการเข้าร่วมโครงการ ผู้เข้าร่วมโครงการทุกท่านจะต้องด าเนินการ ดังนี้ 
 6.1 ส่งแบบรายงานการเดินทางพร้อมส าเนาบัตรโดยสารเครื่องบินและใบส าคัญรับเงินให้สถาบันของท่านภายใน 

15  วัน ตามระเบียบการเงินของทางราชการ พร้อมเก็บหลักฐานและใบส าคัญต่างๆไว้ที่ฝ่ายการเงินของสถาบัน             
(ขอให้ฝ่ายการเงินรวบรวมเป็นชุด) เพ่ือรอรับการตรวจสอบจากส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินต่อไป   

 6.2 ส่งสรุปรายงานผลการเข้าร่วมโครงการเป็นแผ่นบันทึกข้อมูล CD  [และบทสรุปส าหรับผู้บริหาร (Executive 
Summary) ส าหรับผู้ที่ไปท าวิจัย] พร้อมส่งส าเนาบัตรโดยสารเครื่องบินไปยังส านักงานคณะกรรมการ 
การอุดมศึกษาภายใน 30 วันหลังเสร็จสิ้นการเข้าร่วมโครงการ (หนังสือน าลงนามโดยอธิการบดีหรือผู้ที่ได้รับ
มอบอ านาจ) 

 

หากผู้ที่ได้รับคัดเลือกให้เข้าร่วมโครงการ ASEM-DUO Fellowship Programme พิจารณาแล้วเห็นว่า ตนเองหรือ
คู่แลกเปลี่ยนไม่สามารถเข้าร่วมโครงการได้ทันภายในปีงบประมาณ ขอให้รีบแจ้งสถาบันของท่านท าหนังสือ 
สละสิทธิ์ทั้งคู่ (ระบุเหตุผลความจ าเป็น) พร้อมคืนเงินที่ได้รับการสนับสนุนอย่างช้าภายในวันที่ 30 สิงหาคม 2559 
เพ่ือส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษาจะได้น างบประมาณไปด าเนินกิจกรรมอ่ืนที่มีความส าคัญต่อไป 

ภำคผนวก 1 

http://www.sheetram.com/main/job_detail.php?id=756

